	附表一：    广东外语外贸大学出差审批表

	   单位盖章：                                        
	                  
	                       
	                  
	                  
	                 
	  

	出差人
	姓 名
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	职务
（职称）
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	

	目的地
	　
	出 差
期 间
	      年   月    日  到
      年   月    日

	
	
	
	

	出差
事由
	                 申请人签名：        日期：

	单位主要负责人审批
	                 签名：              日期：

	学校领导审批
	                 签名：              日期：

	填表说明：

	1.如有会议通知、培训通知或邀请函的，可直接在通知或邀请函上审批；

	2.单位正职负责人（或主持工作的负责人）出差的，由分管校领导审批；其他人员出差的，由单位主要负责人审批。

	3.职务职称与住宿标准直接相关，请准确填写。

	4.科研项目经费实行项目负责人制，不需填写此表。


