广东外语外贸大学停课、调课申请表
	申请人


	
	课程名称
	
	教授班级
	

	授课时间


	
	授课地点
	

	调整后安排


	

	停

课

、

调

课

理

由
	

	系或教研室意见


	

	院（系、部）意见


	

	教务处意见


	

	学校意见


	

	备注


	1． 调课或请人代课，4节以内由系或教研室主任批准，6—8节由主管教学院长批准；

2． 单个班停课，2节以内由院长批准，3节以上报教务处审批；

3． 各系因公需要停课或调课的，1天之内由院长批准；1—3天须报教务处批准；4天以上由教务处转报主管校长批准；全院或全校停课、调课由主管校长批准。


