会计学院本科学生请假条（2019版）
	姓名
	
	班级
	
	本人手机号
	

	请假外出地
	
	家长手机号
	

	起止日期及天数
	

	请假事由
	本人因：　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　需请（病/事）假，望老师批准！　　　　　　           学生本人签名：

	销假
	返校日期：

年  月   日
	备注
	


（第一联)辅导员老师存底

会计学院本科学生请假条（2019版）
	姓名
	
	班级
	
	本人手机号
	

	请假外出地
	
	家长手机号
	

	起止日期及天数
	

	请假事由
	本人因：　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　需请（病/事）假，望老师批准！　　　　　             学生本人签名：

	辅导员

意见
	
	副书记

意见
	
	教务处

意见
	


(第二联)任课老师存底
注意事项：

请假程序：学院网站或班级群邮自行下载打印后，手写好请假条（上下两联均需填写好），详细填写请假时间及事由，交辅导员及学院领导批准，在返校后2天内向辅导员报告已返校并由辅导员登记销假。

如未按程序履行请假手续，视为旷课，将按照学校有关管理规定处理。
2．审批权限：请假1-3天（含3天），由辅导员批准；3-7天（含7天），报辅导员，送副书记审批；7天以上，报辅导员，送副书记审批，并报学校教务处审批。

3．证明材料：病假请出示医生建议休息证明，事假出示有关证明。

4.请假时间超过一学期教学时数1/3者，须办理休学手续。

